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I. Uvodni ustanoveni

Provozni fad je v souladu zejména s nasledujicimi pravnimi predpisy, ve znéni pozdéjsich predpisu:
- zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,

- zakon ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani,
- vyhlaska ¢.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz $kol,
predskolnich zafizeni a nékterych Skolskych zafizeni,

- vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti,

- vyhlaska ¢. 107/2001 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,

- vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni
dochazky.

1. Udaje o zafizeni

1. Zakladni udaje:
Sidlo: Zakladni skola Téptin s.r.o.
Telefon: 732 348 805
IC: 0493 7007
Reditel: Mgr. Zuzana Hryzbilova
Zfizovatel: Monika Zelena
Aaron Sells s.r.o.
ICO: 27954102
Typ Skoly: zakladni skola
2. Kapacita:
Zakladni skola 119
Skolni druzina 58
Skolni klub 41
Skolni jidelna-vydejna 104

3. Zajmové cinnosti, krouzky:

e tvlrdi ¢innost skoly (napt. keramika, vytvarny krouzek, praktické ¢innosti)
e zdaklady prace s pocitacem a internetem
o védeckd/pfirodni ¢innost
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e kurzy anglického jazyka
e hudebni ¢innost (hodiny hry na hudebni nastroje)

4. Podminky pro vyucovani a mimoskolni aktivity:

Ucebny a prostory pro vyuku: Skola disponuje 6 kmenovymi tfidami. Mimo to jsou k dispozici tyto
prostory:

Mistnosti pro sSkolni druZinu: skola ma tfi oddéleni druZiny, kterd jsou umisténa v kmenovych
ucebndch pro 1. stupen.

Mistnost pro skolni jidelnu: skola ma jednu skolni jidelnu pro vSechny Zaky skoly s po¢tem 45 mist, cozZ
kapacitné dostacuje pozadavkim stravujicich se Zakd pti vydeji obéda v etapach dle ukoncéeni vyuky.
Jidelna neposkytuje stravovani pro cizi stravniky. V jidelné je kuchynka, vyuZivana pro vareni a peceni
v ramci Skolni vyuky.

Laborka: Ucebna — laboratof pro vyuku pfirodovédnych predmétd. Na uéebnu navazuje kabinet pro
pfirodovédné predméty a sborovna pro ucitele Il. stupné.

Ucebna cizich jazykl: Uéebna pro vyuku cizich jazykl, informatiky a dalSich predmétli i samostudia.
Mistnost se da podle potreby rozdélit mobilni sténou na dvé mistnosti s kapacitou 10 zZaka.

Atrium: jedna se o spolecenskou a odpocinkovou zénu skoly.

Chodba v hornim patie skoly: spolecenskd a odpocinkova zéna skoly, s pingpongovym stolem a
Sachovym a karetnim stolkem.

Podesta ve 3. nadzemnim podlazi: klidova zéna pro relaxaci a individudlni praci.

Mistnost pro individualni praci Zaka: prostor pro praci se specidlnim pedagogem a skolnim
psychologem.

Sborovna: skola ma dvé sborovny, jednu v kazdém patfe Skoly. V kazdé ze sboroven je kuchyrika.
Satna: $kola ma k dispozici samostatnou $atnu s hacky a druhou $atnu s 64 skiifikami.

Knihovna: Knihy 3koly jsou umistény v prostoru chodby v pFizemi. Zaci maji moZnost vyuZit tento
prostor k relaxaci a ¢teni.

Hudebni mistnost: u¢ebna je vyuZivana kindividudlni, skupinové vyuce na hudebni ndstroj. Dalsi
moznosti vyuzivani: dramatickd vychova, praktické ¢innosti, télovychovna Cinnost a dalsi.

Skolni pozemek: Pozemek ma dispozici zpevnénou plochu a travnatou plochu pro piestavkovy pobyt
zak, dale plochu pro télovychovu a sport; povrch této plochy odpovida normovym poZzadavkdm ceské
technické normy upravujici kvalitu a bezpecnost povrchu. Pozemek je oplocen z dlvodu ochrany zdravi
a zajisténi bezpecnosti zakl. Vyuka mulze probihat venku na skolni zahradé. Na Skolni zahradé je
celodrevéna klubovna, ktera slouzi jako zazemi pro skolni druzinu nebo skolni klub.

Télocvicna: skola nema vlastni télocvicnu. Vyuziva prostory vhodné pro sportovni aktivity v prostoru
budovy a venkovniho hristé. Vyuka télesné vychovy je provadéna v hudebni mistnosti v 1. patre
budovy skoly. Vybaveni odpovida potfebam zakl a hygienickym pozadavkim. Na télesnou vychovu
gkola pronajima télocviénu v ZS Kamenice, v Sportklubu 171. Vyuka plavéni probiha v Akvaparku
Méfin.

Observatof: stanice s dalekohledy slouZici pro pozorovani nocni oblohy.
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5. Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity skoly:

V odpolednich hodinach se v budové skoly realizuje zajmova Cinnost Zakl formou zajmovych krouzkd.
Zafazeni a organizovani spole¢nych ¢innosti pro zaky a jejich rodice. Skola porada tradi¢né Vanocni
predstaveni, velikono¢ni jarmark, no¢ni pozorovani oblohy, SWAP — vyménny bazar, zahradni slavnost
k zacatku a konci skolniho roku.

Ill. ReZim dne

1. Provoz tykajici se aktivit uréenych Zzakiim: od 7:30 do 16:45

2. Provoz ranni a odpoledni druziny a skolniho klubu: Od 7:30 do 8:40, od 11:45 (nebo v pozdéjsim
Case v navaznosti na skolni rozvrhy) do 16:45

3. Zacatek vyucovani: 9:00

4. Vyucovaci hodina: Délka trvani: 45 minut (vyucovaci hodiny lze spojovat do blok{)

5. Pocet hodin v jednom sledu: nejvyse 6

Zacatky jednotlivych vyucovacich hodin a délky prestavek mezi nimi jsou dany rozvrhem hodin. Casové
rozvrzeni u€iva, sestava rozvrhu hodin a rezim dne vychazi zejména z ustanoveni vyhlasky ¢. 48/2005
Sb. v platném znéni o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné Skolni dochazky
a ze zéasad stanovenych kolnim vzdéldvacim programem. Zakiim se SVPU je vénovana individudlni
péce s vyuzitim uéebnich postupd, doporuéenych SPZ.

6. Ukonceni vyucovani:
11: 45 — 16:45(ukonceni dopoledniho vyucovani)
16:45 ukonceni nepovinnych predméti ¢i krouzkl

7. Frekvence stfidani pracovnich mist pfi vyuce:

Frekvence stfidani pracovnich mist zavisi na charakteru predmétu, zplsobu vyuky a zavedenych
zvyklostech ve vyucovacich hodinach. V odlvodnénych pripadech lIze vyucovaci hodiny délit nebo
spojovat.

8. Pocet hodin v jednom sledu:

- dle rozvrhu, dle platnych predpisti a vyhlasky MSMT

9. Prestavky:

- zafazeni dle rozvrhu hodin

- délka trvani: 10-50 minut

V mimoradnych pfipadech lze zkratit nékteré desetiminutové prestavky na nejméné 5 minut. Pfi
zkracovani prestavek feditelka $koly prihlédne k zakladnim fyziologickym potiebam zakél. Zaci mohou
vyuzivat relaxacni koutky ve tridach i na chodbach, v pfipadé priznivého pocasi mohou velkou
prestavku travit na skolni zahradé a hfristi.
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10. Druzina:

Vyuziti: pfednostné 1.— 5. rocnik, v pfipadé volnych kapacit i Zak Il. stupné

Odpoledni druzina: 11:45 — 16:45 hod.

Mozny pobyt venku: 12:00 — 16:45 hod. vychazky do okoli skoly, ndvstévy kulturnich a sportovnich akci
Vyzvedavani Zaka: po skonéeni vyucovani do 16:45

11. ReZim prace s IT:
IT (tablet, notebook) se vyuziva v prlibéhu dne. Prace na PCv jednom sledu — max. 45 min. s mozZnosti
individualni pfestavky. Interaktivni tabule je vyuZivana jako moderni informaéni doplnék pfi vyuce.

12. ReZim pracovniho vyucovani:
Pracovni ¢innosti: 1 hod.
ReZim prace na pozemku: 1 hod. — vzhledem k mozZnostem $koly jsou hodiny vyuZivany k péstovani
pokojovych rostlin a k p&stovani venkovnich rostlin v prostoru zahrady. Zaci jsou vedeni k vyuzivani
praktickych pomucek pfi praci na zahradé. Dale se zaméfujeme na prace spojené s Uidrzbou a provozem
domacnosti. Zaci jsou rozdéleni do skupin podle vykonavané pracovni ¢innosti.

- moznost hygieny: umyvarny

- pouzivani osobnich ochrannych prostfedk(: odév, rukavice

13. Vstup do budovy

Vstup do budovy je oSetfen elektrickym zamkem — systémem CcipU, které otviraji branku do aredlu
gkoly. Zakovské a rodi¢ovské Eipy umozfiuji vstup do budovy od 7:30 — 8:45. Opusténi budovy umoziuji
zakovské Cipy po skonceni vyuky, pfipadné Skolni druziny a Skolniho klubu — v zavislosti na zplsobu a
Casech uvedenych v prihlaskach. Rodicovské Cipy umoziuji vstup po skoncéeni vyuky. Zaméstnanecké
Cipy umoznuji vstup kdykoli.

IV. ReZim stravovani véetné pitného rezimu

1. Stravovani

K zajisténi stravy pro Zaky i zaméstnance Skola vyuziva Skolni jidelnu, kterd je soucasti budovy.

Doba vydavani obéda pro Zaky a zaméstnance Skoly: 11:45 —14:00

Doba vymezena pro konzumaci obéda Zdka: do 14:00

Doba vyddavani svacin pro Zaky: 1. svacina 9:45 —9:55 a 2. svacina 10:40 — 11.00

Dale je Skola zafazena do projektu Ovoce do $kol, kde Zaci 1. stupné dostavaji ovoce zdarma jednou
tydné.

2. Pitny reZim:

Vlastni donaseni napojt, jeden krat pitko na kazdém patre, v dobé obéda ndpoje ve skolni jidelng,
studené napoje ve skolni druziné. Zapojeni do akce: mléko do skol

Zdroj pitné vody: Skola je pfipojena predepsanym zplsobem k vefejnému vodovodu s méfitelnou
spotfebou. Kapacitné zdroj pitné vody vyhovuje hygienickym pozadavkdm skoly.
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V. Podminky pohybové vychovy

1. Zafazovani hodin télesné vychovy:

Pocet hodin TV ve vSech rocnicich: 3 hodiny tydné

Skladbu hodiny télesné vychovy urcuje vyucujici za dodrzeni ¢asového rozlozeni jednotlivych prvk( a
ddle urcuje v pripadé cviceni po skupinach i misto, kde bude dana dopomoc zaky nebo pfimo
vyucujicim. Télovychovné chvilky jsou na 1. stupni pravidelné zatazovany dle potfeby a Unavy zaka,
zamérené na protazeni (kompenzace sezeni) a procvic¢eni urcitych partii. Vyuziti prestavek k nefizené
pohybové aktivité: velkd prestavka v pripadé hezkého pocasi na Skolnim hfisti — micové hry, skakani
apod.

Zafazeni prvkd otuZovani — zejména na Skolach v pfirodé, které se konaji pravidelné 2x do roka a
miniskolach v ptirodé, které se konaji pravidelné 3x do roka.

O velké prestavce pfi vhodnych povétrnostnich podminkach mohou z4ci na skolni zahradu, kde maji
volny pohyb. Volny neorganizovany pohyb maji Zaci i o prestdvkach v budové skoly. V hodinach a
prestavkach je zajiSténo dostatecné vétrani trid. Do vyuky TV je zafazena i plaveckd vyuka jiz od 1.
roéniku ZS.

Pocet a kapacita télocviéen: Vyuzivdme pronajaté prostory v ZS Kamenice a v Sportklubu 171. Do
téchto chodime pésky cca 2 km, nebo v pfipadé nepfiznivého pocasi autobusem od Skoly.

Vybaveni télocvicen a Saten: standardni + sprchy

Pocet a kapacita hfist: 1x venkovni $kolni hfisté

Zarazeni hodin télesné vychovy: dle aktualnich rozvrh

2. Vyuka plavani:
Vyuku plavani zajistuji nasi certifikovani lektofi plavani a ucitelé TV. Vyuka probiha v akvaparku Méfin,
pfipadné v nizsich rocnicich v bazénu Valnovka, kam se dopravujeme najatym soukromym autobusem.

3. Jiné télesné aktivity:

V rdmci oborovych dnli na Il. stupni nebo béhem vyuky na I. stupni porddame 1-2 krat do roka
dvoudenni ,putak”, vyuzivdme beachvolejbalové hfisté, ledovou plochu pro brusleni, minigolf a
venkovni bazén v Sportklubu 171, Zaci navstévuji také nepravidelné lezeckou sténu, zdzemi pro vyuku
parkouru v zazemi nadace Science 21. V zimnim obdobi vyuZivdme pro vyuku lyZovani skiaredl
Chotoun, kam se dopravujeme linkovym autobusem.

4. Mimoskolni vyuziti zamérené na pohybovou aktivitu:
- vyjezdy na Skolu v pfirodé a lyzarsky vycviky

VI: ZpUsob zajisténi vhodného mikroklimatu:
Pracovni podminky: Ve $kole neni Zadné rizikové pracovisté. Ucebny splfiuji poZadavky na osvétleni,
vétrani, vybaveni. Ve tfidach jsou lavice a Zidle ve vhodné velikosti (moZné upravit dle pozadavk( zakd
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— lavice i Zidle jsou vySkové nastavitelné). Vedeni zak( ke spravnému sezeni a drZeni téla prispiva
k prevenci jednostranné zatéze urcitych svalovych skupin. Ve kmenovych tfidach jsou pro Zaky
k dispozici Zidle Pinna, které spliuji nejvyssi naroky na zdravé sezeni déti a moderni pfistupy k vyuce.
Salovy sedak se vzduchovym pol$taiem i opérak poskytuji détem prijemné a ergonomické sezeni a
funguji jako prevence funkénich poruch pohybového aparatu.

Teplota vzduchu: Denni mistnosti, u¢ebny, odborné pracovny a dalsi mistnosti ur¢ené k trvalé ¢innosti
jsou v obdobi snizené teploty vytdpény na predepsanou teplotu. Ve tfidach jsou teploméry ke
sledovani teploty ve tfidach. Ve vyscel,2 az 1,5 metru nad zemi s presnosti +- 0,5°C.

Skola mé zajisténu regulaci proti pronikani sluneéniho zareni okny mistnosti pomoci zatemrovacich
rolet nebo zavés.

V ucebnach a mistnostech urcenych k trvalé Cinnosti musi byt teplota mezi 20° az 22°C. V jidelné a
dalsich mistnostech pro kratkodobou c¢innost nesmi teplota klesnout pod 18°C. Zastaveni provozu
Skoly: Pokud teplota vzduchu klesne ve tfech nasledujicich dnech pod 18 °C nebo klesne-li teplota pod
16°C.

Osvétleni: Denni svétlo — osvétleni z leva a shora. Umélé osvétleni — zafivky, které jsou opatieny kryty.
Vétrani: Vsechny prostory jsou pfimo vétratelné. V patfe jsou rekuperacni jednotky ve vsech
ucebnach, v pfizemi je rekuperace pro Satnu, jidelnu a ucebny a hygienické zazemi.

Vytapéni: Skola je vytapéna podlahovym topenim, ma vlastni tepelné ¢erpadlo vzduch-vzduch.

VIl: Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
1. Zplisob a éetnost uklidu a ¢isténi: Uklid je zajistén dvéma zaméstnanci.

Denni uklid: setfeni na vihko: vSech podlah, ndbytku, krytl topnych téles, okennich parapetd, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadkii, vycisténi kobercl vysavacem

- za poutziti Cisticich prostredkil s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na
zachodech.

Tydenni uklid:_jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodu

Celkovy uklid: Minimalné tfikrat rocné umyti oken véetné rama a svitidel, dvakrat ro¢né celkovy uklid
vSech prostor skoly, jedenkrat za dva roky malovani, v pfipadé pottreby ihned.

2. Zpusob a cetnost desinsekce a deratizace
Profylakticky 1x ro¢né a dle potfeby — poutziti pfipravkd k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi
pracovniky DDD.

3. Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpady musi byt ukldadany do uzavienych nadob, umozZnujici snadnou sanitaci, nebo do
jednorazovych plastovych oball. Obaly z plastl musi byt ukladany zvlast a zneskodriovany denné
odpovidajicim zplsobem.
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VIII. Dalsi poZadavky

Evidence a registrace urazli: Skola eviduje Urazy predepsanym zplisobem. Drobna poranéni i trazy
jsou evidovany v Knize Uraz(. Vykonem této ¢innosti je povéren pracovnik $koly. Skola ma k dispozici
mistnost prvni pomoci.

Lékarnicka prvni pomoci: Lékarnicky jsou umistény v kancelati Skoly. Léciva podléhaji pravidelné
kontrole a jsou obménovana dle doby expirace.

Poskytovani osobnich ochrannych prostfedkii: Osobni ochranné pracovni prostfedky jsou vydavany
pracovnikiim, kterym vznika narok dle harmonogramu. Vydavani zajistuje hospodarka Skoly.

Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu: Skolni vzdélavaci programy jsou zpracovany v souladu
s modernimi poznatky v oblasti zdravého Zivota a Zivotniho stylu. Napli je pfendsSena do vyuky
vhodnym zplsobem pro jednotlivé pfedméty a pomoci zpétné vazby je zajistovano naplfiovani
jednotlivych pozadavkd.

IX. Zavérecnd ustanoveni

Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZzen ve sborovné, na misté trvale pfistupném vSem
zaméstnanclm Skoly. Provozni fad je projednavan na pedagogické radé. Sezndmeni s provoznim radem
tvofi souéast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanct skoly. Kontrola provadéni jednotlivych
ustanoveni je soucdsti kazdoroc¢ni verejné provérky BOZP.

Zmény provozniho fadu jsou provadény kazdorocné. Organy ochrany verejného zdravi mohou nafidit
Upravu provozniho radu.

Tento provozni fad vstoupil v platnost 1. zati 2022

Elektronicky podepsano
V Téptin, dne: 26.08.2021 Mgr. Zuzana Hryzbilova

15:28 15.05.2024
RSA/4096

Mgr. Zuzana Hryzbilova
feditel Skoly
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Byl(a) jsem sezndmen/a s provoznim Fadem

Zakladni skola Téptin s.r.o.
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