
 

 

 
Vnitřní řád školní družiny 

 
Vnitřní řád školní družiny je vydán v souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst. 1.  
 
1. Činnost družiny   
Družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům 1. – 5. ročníku, v odůvodněných případech a v případě 
volné kapacity mohou být přijati i žáci II. stupně. Družina vykonává činnost ve dnech školního 
vyučování. Družina organizuje zájmové vzdělávání pro žáky školy zpravidla přihlášené k pravidelné 
denní docházce. Činnost družiny se řídí školním vzdělávacím programem.  
 
2. Práva a povinnosti žáků a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými 
pracovníky  
 
Žáci mají právo:    
- na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcích zajišťovaných školní 
družinou; 
- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich výchovy a vzdělávání, 
přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Žák 
má právo sdělit svůj názor pedagogovi ŠD nebo ředitelce školy.   
- na odpočinek, na hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na svobodnou účast v 
řízených zájmových činnostech;  
- na úctu, respekt a toleranci vůči své osobě i svému osobnímu majetku, na důstojné prostředí a 
podmínky k práci i odpočinku, na uspokojení základních lidských potřeb (jídlo, pití, osobní hygienické 
potřeby), volný čas a relaxaci.   
- být vyslyšen, uplatnit svůj názor, podílet se na vytváření dalších pravidel. Respektovat tyto další 
vzájemné dohody, podporující pravidla školního řádu. Naslouchat druhým a respektovat jejich právo 
na vlastní názor.  
- cítit se bezpečně, nebýt vystavováni fyzickému nebo psychickému násilí – neodůvodněným 
podezřením, ironizování, ponižování, pomluvám, pohrůžkám či šikaně. Nepoužívat vůči druhým 
slovního, psychického či fyzického násilí.   
- na ochranu před kontaktem se škodlivými látkami a věcmi.   
- na ochranu před nevhodnými vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jejich rozumovou a mravní 
výchovu.  
 
Žáci mají povinnost:  
- dbát na pořádek a čistotu v prostorách školní družiny a celého areálu školy, dodržovat pokyny k 
přezouvání, úklid školních pomůcek a péči o ně. Chránit majetek školy před poškozením a hospodárně 
s ním zacházet.  Šetřit elektrickou energií, vodou a dalšími surovinami.  
- svým jednáním chránit zdraví a bezpečnost svoji i druhých, vědomě předcházet úrazům.  
- snažit se vždy a všude svým chováním a jednáním dobře reprezentovat svoji osobnost a školu.  



 

 

- chránit majetek svůj, spolužáků a školy. Cenné předměty např. mobilní telefony, větší peněžní částky 
nechat doma. Všechny škody a ztráty ohlásit pedagogovi.   
- bez souhlasu pedagoga neopouštět budovu a areál školy.  
- dbát na ochranu svého zdraví i zdraví spolužáků a zaměstnanců školy. Bez odkladu informovat 
pedagoga nebo ředitelku školy v každém případě fyzických nebo slovních útoků vůči sobě nebo vůči 
někomu jinému ve škole. Neprodleně ohlašovat úraz nebo nevolnost pedagogovi nebo jinému 
dospělému zaměstnanci školy. Vyvarovat se všem kontaktům se škodlivými věcmi a látkami – alkoholu, 
cigaretám, drogám, výbušninám a zbraním všeho druhu, respektovat zákaz přechovávání či užívání 
těchto škodlivých látek v celém areálu školy či při akcích pořádaných školou. Do areálu školy nevnášet 
nebezpečné předměty, jakékoli zbraně včetně nožů, výbušniny a jinak nebezpečné látky. Řídit se 
protipožárními předpisy a evakuačním plánem. 
 
Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci školy  
- Všichni pedagogičtí pracovníci působí na žáky jednotným způsobem, žáka považují za svého partnera, 
kterému jsou nápomocni dle svých možností. Od žáků vyžadují správné jednání. Nesprávné jednání 
žáků řeší odpovídajícími kroky, které nejsou v rozporu s vyššími normami (zákony, Charta dětských 
práv, Všeobecná deklarace lidských práv).  
- Všichni zaměstnanci školy svým jednáním a chování vůči žákům, zákonným zástupcům žáků a 
navzájem přispívají k bezpečnému prostředí ve škole a pozitivní atmosféře.  
 
3. Přihlašování, odhlašování žáka   
Žáka do školní družiny (dále jen ŠD) přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněné přihlášky 
do školní družiny s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny – přihlášky jsou v 
elektronické formě ve školním informačním systému. O přijetí žáka k činnosti ŠD rozhoduje ředitelka 
školy na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí (zaměstnanost obou 
rodičů, upřednostnění dětí z neúplných rodin, nízký věk dítěte). Činnost ŠD je určena přednostně pro 
žáky nižších stupňů tříd. Odhlášení žáka z docházky do činností ŠD oznámí rodiče písemnou formou 
ředitelce školy. O vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitelka školy na základě návrhu pedagoga 
ŠD. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitelka školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním.   
 
4. Provoz školní družiny   
Provoz ŠD je ráno od 7:30 do 8:40 a po skončení vyučování do 16:45 hodin. Místnost ŠD je umístěna v 
budově školy a její prostor se denně propojuje s třídami I. stupně. Kapacita ŠD je 58 žáků, maximální 
počet oddělení je 3. Oddělení se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků, nejvyšší počet účastníků na 
1 pedagogického pracovníka je 25 žáků denně přítomných – limit je dán mírou bezpečnosti žáka v 
provozu oddělení.  Jednotlivá oddělení lze v průběhu dne spojovat tak, aby nejvyšší počet účastníků na 
1 pedagogického pracovníka nepřekročil počet 25 přítomných žáků.  
 
5. Docházka do ŠD   
Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášeni k činnosti ve ŠD předáváni pedagogickým pracovníkům 
zajišťujícím provoz ŠD přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti organizované školou. 
Předávající při předání sdělí počet předávaných žáků a oznámí důvod nepřítomnosti zapsaných žáků 



 

 

ŠD. V případě nepřítomnosti pedagoga ŠD plní učitel funkci pedagogického dohledu nad žáky ŠD a 
současně situaci oznámí ředitelce školy. Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je 
uveden zákonným zástupcem na přihlášce. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD 
povinná. Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu), 
pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí pedagogovi tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. 
Omluva je písemná nebo telefonická. Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení 
zákonného zástupce a s osobním vyzvednutím žáka. Vyzvedávání žáka z činností ŠD je možné po 
skončení výuky do 16.45. Rodiče musí vyzvednout své dítě nejpozději v 16. 45 hod. Pedagog zůstává s 
dítětem ve škole a čeká na jejich příchod maximálně půl hodiny. Škola si vyhrazuje právo vyžadovat v 
tomto případě na rodičích náhradu nezbytných neinvestičních nákladů spojených s prodloužením 
provozu ŠD. V případě, že ani po této době si zákonný zástupce dítě nevyzvedne, obrací se pedagog na 
Polici ČR.   
 
6. Úplata za ŠD   
Školní družina je poskytována bezplatně.  
 
7. Pravidla chování žáků při činnostech ŠD  
Žáci se řídí pokyny pedagoga ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu. Bez vědomí pedagoga žák 
neopouští oddělení ŠD. Doba pobytu ve ŠD se řídí údaji na přihlášce. Pokud žák soustavně narušuje 
činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD a školní řád, může být z rozhodnutí ředitelky školy z 
docházky do ŠD vyloučen.   
 
8. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD   
Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje pedagog metodicky správným a plánovitým 
výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. Při úrazu žáka zváží pedagog situaci - ošetří úraz, zavolá 
rodiče, event.  lékařskou pomoc. Při pobytu mimo areál školy má pedagog s sebou mobilní telefon a 
přenosnou školní lékárničku první pomoci.   
 
9. Nepřítomnost zaměstnance   
Předem známá nepřítomnost pedagoga je řešena zástupem.   
 
10. Režim dne ve školní družině   

7:30–8:40  Zájmová činnost dětí 

12:40  Zahájení činnosti ŠD, přejímání dětí, odchod na oběd 

12:40 – 16: 45 Vlastní činnost ŠD 

 
 
11. Spolupráce s rodiči  
Rodiče jsou seznámeni s řádem ŠD při zápisu do ŠD, skrze webové stránky nebo školní informační 



 

 

systém. S pedagogy řeší vzniklé problémy osobně při vyzvednutí žáka nebo písemnou formou přes 
školní informační systém. Rodiče mohou ŠD kdykoli navštívit a účastnit se všech činností.  
 
Dne 1. 9. 2022  
 
 
Mgr. Zuzana Hryzbilová, ředitelka školy 
 
Pedagogická rada projednala dne: 30. 8. 2022 
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